
 

 

 

Závazný manuál pro tvorbu, 
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1. Účel prezentace 

Prezentace slouží jako hlavní nástroj pro obhajobu maturitní práce. Má být přehledná, 
stručná, vizuálně atraktivní a schopná jasně komunikovat hlavní myšlenky projektu. 
Student prezentací dokládá schopnost samostatné práce, orientaci v tématu a tvůrčí 
invenci. 

2. Formát a technické požadavky 

• Prezentace musí být vytvořena v poměru stran 16:9. 
• Povolené programy: PowerPoint, Canva, Adobe CC  
• Finální soubor prezentace odevzdejte ve formátu .pptx nebo .pdf či odkaz na 

Canvu. Je možné použít prezentér z Canvy.  
• Všechny podklady (obrázky, videa, grafy) musí být součástí složky projektu a 

správně pojmenovány. 

3. Obsahová struktura prezentace 

• Prezentace by měla mít jasně danou logiku a návaznost. Obvyklá struktura: 
• Úvod – představení tématu a cíle práce. 
• Kontext – proč je téma důležité. 
• Hlavní výstupy práce (analýzy, ukázky, projektová řešení). 
• Klíčová sdělení a výsledky. 
• Proces tvorby – postup, nástroje, spolupráce. 
• Shrnutí a vlastní přínos. 

4. Vizuální pravidla 

• Jednotný styl: všechny snímky musí působit konzistentně. 
• Minimalismus: méně textu, více obrazového materiálu. 
• Kontrast: text musí být čitelný i při promítání v učebně. 
• Písmo: doporučený bezpatkový font, minimální velikost textu 18 pt. 
• Barvy: používat omezenou paletu, která podporuje čitelnost a identitu práce. 

5. Práce s textem 

• Text psát ve formě bodů nebo krátkých vět. 
• Nepoužívat celé odstavce. 
• Hlavní sdělení musí být jasně vyznačena. 
• Vždy kontrolovat gramatickou správnost. 

6. Práce s obrazovým materiálem 

• Obrázky a grafy musí být ve vysokém rozlišení a čitelné. 
• Grafy a schémata doplnit krátkým popisem. 



 

• Používat pouze vlastní materiály nebo legálně dostupné zdroje se správným 
uvedením. 

  



 

7. Přechody a efekty 

• Přechody mezi snímky volit jednoduché a nerušivé. 
• Efekty používat pouze v případě, že zvyšují srozumitelnost obsahu. 

8. Přístupnost prezentací 

Přístupnost je povinnou součástí prezentace. Každý student je zodpovědný za to, že jeho 
prezentace splňuje zásady UX a legislativní požadavky (zákon č. 99/2019 Sb., směrnice 
EU 2016/2102, standard WCAG 2.1). 

Zásady přístupnosti: 

• Čitelnost textu – minimální velikost písma 18 pt, kontrast textu a pozadí (poměr 
min. 4,5:1). 

• Barvy – nesmí být jediným nositelem informace. 
• Kontrastní vizuály – text na obrázcích musí mít podklad/overlay. 
• Titulky u videí – povinné u všech videí a voiceoverů. 
• Alternativní texty (alt) – grafy, schémata a obrázky musí být popsány slovně v textu 

nebo komentáři. 
• Struktura – snímky musí mít jasnou hierarchii a logiku. 
• Jazyk – jednoduchý, srozumitelný, bez nadbytečného žargonu. 
• Ovládání – prezentace musí být přehledná a ovladatelná i bez myši. 

9. Obhajoba prezentace 

• Prezentace slouží jako podklad k ústnímu projevu. 
• Student musí být připraven odpovídat na otázky komise a oponenta. 
• Je nutné vysvětlit nejen výsledky, ale i postup práce a zdůvodnění voleb.  
• Prezentace i vystoupení mají být profesionální, důstojné a srozumitelné.  
• Dress code: vyžaduje se formální nebo smart casual oblečení. Student by měl 

působit upraveně a čistě. 
• Muži: košile (sako doporučeno), čisté kalhoty, společenská obuv. 
•  Ženy: šaty, sukně nebo kalhoty s halenkou/blůzou, společenská obuv. 
• Nevhodné: džíny, trička s potiskem, sportovní obuv, příliš ležérní nebo vyzývavý 

styl. 

10. Ukládání dat 

• Všechny výstupy i potřebné dokumenty jsou ukládány na osobní NAS 
• Je povinné používat jednotný systém pojmenování složek a souborů. Tento prvek 

je součástí hodnocení. 
• Název složky: ROK-PŘEDMĚT-DD-MM 

Příklad složky: 2025-MEK-09-09 
• Název souboru: ROČNÍK–INICIÁLY–FORMÁT–NÁZEV_PRÁCE 



 

o Příklad souboru: IIA-PS-A4-Plakat_knihovna  
bez diakritiky a mezer, oddělovat pomlčkami nebo podtržítky 
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